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1 コース購入 

1.1 コース購入(自身が受講するための購入) 

集合・遠隔ライブ研修および e-learning の申し込みは「学習者ホーム」「学習検索画面」「イベントカレンダー」のいずれ

かから行います。 

受講者の属性によって一部手順が異なるので、自身が該当する箇所をご参照ください。 

 

1.1.1 受講したいコースの検索 

初めに、受講したいコースを検索します。コースの検索方法は、「学習者ホーム」「学習検索画面」「イベントカレンダー」の

3 種類がありますが、e-learning の場合は「イベントカレンダー」からの検索はできません。詳細は以下で解説します。 

 

1.1.1.1 「学習者ホーム」からの検索 

1. 「学習者ホーム」の検索窓に受講したいコースの「コースタイトル」「キーワード」「コース内容」など入力して「Enter」を

押下します。 
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2. 検索結果が表示されるので、受講したいコースのコースタイトルを押下します。 

 

 

3. コースの詳細画面に遷移します。 

※「詳細表示」を押下すると、コースの詳細情報を参照できます。 
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1.1.1.2 「学習検索画面」からの検索 

1. 「学習者ホーム」の検索窓をクリックし、空欄のまま「Enter」を押下します。 

 

  

空欄のまま「Enter」を押下します。 
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2. 「学習検索画面」に遷移するので、「フィルター」>「カテゴリ」から受講したいコースのカテゴリを指定します。 

 

 

検索結果が表示されるので、受講したいコースのコースタイトルを押下します。 

 

 

  

受講したいコースのカテゴリのチェックをオンにします。 
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3. コースの詳細画面に遷移します。 

 

 

1.1.2 コースの申込 

研修の受講を申し込むためには、本システム（CSOD）上の操作として、 

以下のように、大きく 2 つの作業が必要です。 

・「コースの申込」 

・「コースの登録」 

 

最初に「コースの申込」について説明します。 

受講したいコースを検索した後、コースの申込を行います。 

1. 受講したいコースの詳細画面から「詳細を表示」>「申込」を押下します。 

 

 

2. 「学習者ホーム」>「ラーニング」>「トレーニング受講リスト」を押下すると、申込を行ったコースが表示されます。 

トレーニングのステータスは「申込中」または「承認済み」となっています。ステータスが「申込中」の場合は、承認者に

よりコース受講が承認されると、ステータスが「承認済み」となります。 
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ステータスが「申込中」となっている場合は、

承認者による承認をお待ちください。 
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承認者によりコース受講が承認されると、

ステータスが「承認済み」となります。 


