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1 ログイン 

1.1 ログイン 

ログイン方法は、ユーザーの区分によって異なります。 

・NEC グループ会社(認証 D)ユーザーの場合：目次「ログイン(NEC グループ会社(認証 D)ユーザーの場合)」 

・NEC グループ会社(自己登録)ユーザー、NEC グループ会社以外のユーザー、個人のユーザーの場合：目次「ロ

グイン(NEC グループ会社(自己登録)ユーザー、NEC グループ会社以外のユーザー、個人ユーザーの場合)」 

(ユーザー区分の詳細は目次「用語説明」をご参照ください。) 

1.1.1 ログイン(NEC グループ会社(認証 D)ユーザーの場合) 

以下のログイン URL に遷移すると SSO（シングルサインオン）により自動ログインされます。 

 

【ログイン URL】 

https://nbi.csod.com/samldefault.aspx 

 

1.1.2 ログイン(NEC グループ会社(自己登録)ユーザー、NEC グループ会社以外のユーザー、個人ユーザーの

場合) 

セキュリティ対策のため、NEC グループ会社(自己登録)ユーザー、NEC グループ会社以外のユーザー、個人のユーザー

のログインには多要素認証を設定しています。 

初回ログインの際には、初期設定をお願いいたします。 

 

【ログイン URL】 

https://nbi.csod.com/default.aspx 

  

https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/samldefault.aspx
https://nbi.csod.com/default.aspx
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初期設定① パスワードの変更 

（初回ログイン以降も、この手順でパスワードを変更してください） 

1. ログイン URL (https://nbi.csod.com/default.aspx)を開き、「Forgot Password?」を選択します。 

 

 

2. 自身のユーザーID(ユーザー作成時に入力したメールアドレス)を入力し、「完了」を押下します。 

 

  

https://nbi.csod.com/default.aspx
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3. パスワードリセットメールが届きましたら、パスワード再設定 URL を開きます。 

 

 

4. 新規パスワードを入力し、「完了」を押下します。 

 

 

  



6 

 

初期設定② 多要素認証の設定 

1. 「Microsoft Authenticator」アプリをインストール＞下記キャプチャに沿って画面を進めます。 

 

 

2. PC に戻り ID/パスワード(ユーザー作成時に入力したメールアドレス)を入力してログインします。 
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3. 画面に出てくる QR コードを「Microsoft Authenticator」アプリで読み取ります. 

 

 

4. 「Microsoft Authenticator」アプリ上に表示されたコードをログイン画面に入力＞登録を押下します。 
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ログイン 

1. ID/パスワードを入力>ログインします。 

 

 

2. 「Microsoft Authenticator」アプリ上に表示されたコードを入力します。 
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3. ログインが成功すると、「トップページ」が表示されます。 

 

 

1.2 パスワード変更 

パスワード変更の詳細は目次「ログイン(NEC グループ会社(自己登録)ユーザー、NEC グループ会社以外のユー

ザー、個人ユーザーの場合) 」の「初期設定① パスワードの設定」をご参照ください。 
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2 ユーザーデータ参照 

自身のユーザーデータを参照する手順を以下に記載します。 

 

1. CSOD にログインします。 

 

 

2. ホーム＞プロフィールにカーソルを合わせ、プロフィールボタンを押下します。 
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3. ユーザー情報＞ユーザー情報にカーソルを合わせ、ユーザー情報ボタンを押下します。 

 

 

4. 自身のユーザー情報が示されます。※表示される項目については下記の「※表. ユーザー情報項目一覧」をご参

照ください。 
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※表. ユーザー情報項目一覧 

項目名 説明 

名前 自身に設定された項目「姓」＋項目「名」が表示されている。 

 

ユーザー名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザー(※)には社用メールアドレスが設定される。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーには自己登録時に登録したメール

アドレスが設定される。 

※ユーザー区分については目次「用語説明」を参照 

ユーザーID NEC グループ会社(認証 D)ユーザーにはユーザー名と同じ値が設定される。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーには CSOD 上で自動採番された

値が設定される。 

ローカルシステム ID SFs(※)導入済み会社に所属しているユーザーは SFs のユーザーID が設定される。 

SFs 未導入導入会社に所属しているユーザーは空白で表示されている。 

※SAP SuccessFactors の略称 

住所 仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

電話 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

E メール NEC グループ会社(認証 D)ユーザーには社用メールアドレスが設定される。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーには自己登録時に登録したメール

アドレスが設定される。 

ファックス番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

表示言語 ユーザー作成時、CSOD 上で自動的に「日本語(日本)」が表示されている。 

マネージャー NEC グループ会社(認証 D)ユーザーには CSOD 以外のシステムに登録されている上司

のメールアドレスが設定される。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

承認者 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーには項目「マネージャー」と同じ値が表示されてい

る。 

https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
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NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

Dotted Line 

Manager/Indirect 

Manager 

仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

HR Generalist 仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

HR Business Partner 仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

Compensation 

Manager 

仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

HR Executive 仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

部門 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織が表示されている。名称(ID)形式で

表示されており、ID は本システム固有の ID である。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

教材等の郵送先を変更

したい場合は、チェックを

入れて下記項目を入力

してください。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先を変更したい場

合は、チェックを入れて下

記項目を入力してくださ

い。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先の名義(請求書

の宛先)を変更したい場

合は、チェックを入れて下

記項目を入力してくださ

い。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザー目次「ユーザー作成」を参照 

請求先郵便番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先住所 1 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先住所 2 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」」を参照 

請求先会社名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先部門名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先担当者名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
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請求先会社名(カナ) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先名義会社名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先名義部門名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

請求先名義担当者名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

名(カナ) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは名(カタカナ)が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

姓(カナ) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは姓(カタカナ)が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

携帯電話番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは携帯電話番号が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵便番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

住所 1 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

住所 2 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

建物名・部屋番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵送先郵便番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵送先住所 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵送先建物名・部屋番

号 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵送先電話番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵送先会社名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

郵送先所属部門名 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

法人/個人の選択 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

法人番号(13 桁) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
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NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

会社名(商号又は名称) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

会社名フリガナ NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

所属部署 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

メールでの研修サービスの

情報提供希望 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

利用規約・個人情報の

取り扱い※ページ上部の

URL をクリックし同意する

場合する場合はチェックを

つけてください。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは空白で表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは目次「ユーザー作成」を参照 

名(ひらがな) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは名(ひらがな)が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

姓(ひらがな) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは姓(ひらがな)が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

名(ローマ字) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは名(ローマ字)が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

姓(ローマ字) NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは姓(ローマ字)が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

住所 仕様上表示されているが、業務上利用しない項目であるため空白で表示されている。 

社内メール番号 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは社内で教材を送付する際に使用する宛先が表

示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 2 階層(ユ

ーザー分類) 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 2 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 3 階層(会

社) 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 3 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 4 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 4 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 5 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 5 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 6 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 6 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 7 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 7 階層目が表示されている。 

https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
https://nbi.csod.com/clientimg/nbi/welcome/【NBI】受講者用操作マニュアル(はじめに～ユーザー作成).pdf
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NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 8 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 8 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 9 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 9 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

部門 OU 第 10 階層 NEC グループ会社(認証 D)ユーザーは所属組織の第 10 階層目が表示されている。 

NEC グループ会社(認証 D)ユーザー以外のユーザーは空白で表示されている。 

 


